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0 Registrar una Nueva Matricula

Accede al Modulo s Libro digital

0 Matricula

> Desde los petrfiles de UTP, Profesor o Inspector General.
(Asegurate de tener el permiso de el WC Manager)

> Desde el perfil de WebClass Manager

. ,
- Matricula

0 Matricula

Aparecerd la Seccion . o
“Registro de Matricula” E Registro de Matriculas




@ Ingresa al Formulario de Inscripcién

Desde |la Seccion
“Registro de Matricula”

@ Completa los Datos del Estudiante

Datos obligatorios: RUT, nombres, apellido paterno,
fecha de nacimiento, direccién y curso. (*)

Matricula nuevo alumno afic = 2024 » alumno no matriculado.

Anteccldentes personales del alumno(a)

Tipo de documento . @Run (OPasaporte Direccion(*) : .
Tomar fotografia .

RUT (*) : | EJ: 121231232 Region : | Sin Datos

Nombres (*) : Comuna : | Sin Datos
Apellido paterno(*) : Codigo Postal :

Apellido materno : Tipo de Telefono

Fecha de nacimiento (*) : Celular ‘456 Cargar imagen nueva

’ (Tamafio maximo : 300 KB)
Género :©Mascu|in0 OFemenino Teléfono P 456 Seleccionar archivo | Sin archiv...leccionados

Nacionalidad : | Chilena v Tipo de Correo : | Personal

Estado civil : | Soltero (a) v E-mail : | correo@ejemplo.cl

Religion - 0 Otro contacto Do Agregar nuevo

En caso de emergencia remitir a |- v o+ OpCiOnG |eS:

e e eepeccer | , datos escolares,
| sociales y de
Sistema de salud : p rog ramas

Antecedentes escolares y sociales . e S peC I G I eS .




9 Asigha Apoderados y Adjunta archivos

Antecedentes familiares

Alumno vive con : | No especifica Indique otros
N® de personas del grupo familiar : N°® de hermanos
N° de lugar entre los hermanos : N°® de hermanos en edad escolar

N® de hermanos en el colegio : Pertenece a

& Agregar apoderado

Datos personales Datos de contacto Datos laborales

Acciones

o

LT Edad Est. Nacionalidad @ Direccion E-_ Celular Teléfono Escolaridad Ocupacién . AP', SRR Cargaisist.
Financiero salud salud

Nombre Parentesco o
documento civil mail

Agrega apoderados Sube archivos o
certificados relevantes

Descripcion del archivo Adjuntar archivo PDF.

1) Listado de adultos autorizados para retiro del estudiante | Seleccionar archivo | Sin archiv...eccionados

2) Certificado de recepcion de documentacion del apoderado al momento de la matricula | Seleccionar archivo | Sin archiv...eccionados

3) Certificado de acreditacion de continuidad de estudios | Seleccionar archivo | Sin archiv...eccionados

4) Certificado de matricula | Seleccionar archivo | Sin archiv...eccionados

5) Certificado de matricula bajo Decreto 152 | Seleccionar archivo | Sin archiv...eccionados

6) Certificado que acredite la subvencion para estudiante excedente | Seleccionar archivo | Sin archiv...eccionados

7) Certificado de acreditacion de estudiante excedente | Seleccionar archivo | Sin archiv...eccionados

8) Certificado de acreditacion de estudiante de intercambio | Seleccionar archivo | Sin archiv...eccionados

9) Documentacion de pais de origen del estudiante extranjeros | Seleccionar archivo | Sin archiv...eccionados

Finalmente no
olvides guarda Guardar
los cambios




@ Editar una Matricula

Accede al Registro Existente

[25]) Registro de Matriculas

Afio: | 2024 v Nivel: | Primero Basico v Curso: | Todos v

Imprimir Matricula

Buscar:
| | | |
Primero s
) B Alonso o 08-10-2024 i 01016 6 @
Ver matricula ano actual Bésico B
25951899 | AlbormeztuevasAgustn Primero .
4 'B L e (] 81-63-2024 o 86616 -
i ‘]
4 EEH42-9 . (] 28-62-2024 i — 86357 5 &

Actualiza Informacion

Matricula afio | 2024 ~ | alumno no matriculado.

Antecedentes personales del alumno(a)

Tipo de documento . @ Run O Pasaporte Direccién(*) . Pedro Pablo Mufioz 777
Tomar fotografia .

RUT (*) 1 | 24409443-0 Regién : | Coguimbo v

Nombres (*) Lucia Comuna : | LaSerena v

Apellido paterno(*) : | Altamirano Codigo Postal

Apellido materno Pérez Tipo de Telefono : | Fax v

Fecha de nacimiento (*) : | 15/09/2018 Celular © | +56 987667865

Género :OMasculino @Femenino Teléfano Y456

Nacionalidad : | Chilena v Tipo de Correo : | Personal v i} Eliminar

Estado civil Soltero (a) v E-mail

laltamirano@dominio.cl Cargar imagen nueva

(Tamafio maximo : 300 KB)

Edita cualquier

Religién -0 Otro contacto : & Agregar nuevo
Sin archiv...leccionados
En caso de emergencia remitir a | - v+ C O I I . O e
!
Guardg\

Enfermedades (si es asi especificar
enfermedad y tratamiento)

registro de
matricula segun
seqg hecesario.

Alérgico a
Grupo de sangre

Sistema de salud



@ Completa Datos Complementarios

En la seccidn
"Antecedentes Libro Digital’,
[J Excedente sin derecho a subvencién regiStrG eStGdOS

U Intercambio . _
O En préctica excepcionales de matricula.
Excedente con derecho a subvencion
[J Estudiante con formacién DUAL
[ Migrante
Con Visa

Antecedentes Libro Digital

También podrds cargar documentos complementarios.

Descripcion del archivo Adjuntar archivo PDF.

1) Listado de adultos autorizados para retiro del estudiante Sin archiv...eccionados
2) Certificado de recepcion de documentacion del apoderado al momento de la matricula Sin archiv...eccionados
3) Certificado de acreditacion de continuidad de estudios Sin archiv...eccionados
4) Certificado de matricula Sin archiv...eccionados

1
5) Certificado de matricula bajo Decreto 152 in archiv...eccionados

6) Certificado que acredite la subvencion para estudiante excedente

7) Certificado de acreditacion de estudiante excedente Sin archiv...eccionados
8) Certificado de acreditacion de estudiante de intercambio Sin archiv...eccionados
9) Documentacion de pais de origen del estudiante extranjeros Sin archiv...eccionados
10) Documentacion de convalidacion de asignaturas para estudiantes extranjeros Sin archiv...eccionados
11) Certificado de acreditacion para estudiantes en practica Sin archiv...eccionados
12) Declaracion jurada si el estudiante fue retirado del establecimiento Sin archiv...eccionados
13) Comprobante de recepcion de documentos de retiro Sin archiv...eccionados
14) Documento que certifica al estudiante en educaciéon dual Sin archiv...eccionados




@ Cambio de Curso

Usa la funcionalidad
“Cambio de curso”

Segundo Basico A

Curso

Nombre Accion

Adaggio Lucco Luca Cambiar

AGUAYO RIQUELME JOSEFA ISIDORA Cambiar

Cambiar

Se realizara el cambio del alumno Adaggio Lucco Luca 2290638-0
Cambi
Desde Segundo Basico A hacia Segundo Basico B A

Asegurese de que Iainfcfrlni::cr:;:\oc((:)lij::iz:c::a‘:::‘::::::t::l la registrada en SIGE. Permite mover OI o
estudiante a otro
curso del mismo nivel.

<& Curso de Origen & Curso de Destino

Segundo Basico A Segundo Basico B d

Se migraran los siguientes datos del alumno: Se migraran los siguientes datos del alumno:

© - Observaciones o Los registros como

o asistencia y calificaciones
3.- Apoderado(s

4.- Asistencia Se mlgra n.

5.- N° de matricula 1

6.- N° de lista 1

7.- Fecha de retiro del estudiante en SIGE

Se genera un nuevo
3 registro de matricula.
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